
MODELO DE ACTA REUNIÓN 

TEMA: LIQUIDACIÓN DE CONTRATOS Y ACLARACION DE CARTERA. 

Fecha: 20 de mayo de 2025 Hora: 2:30 pm. Lugar: Microsoft Teams Ciudad: Cartagena 

MODALIDAD: Capacitación 
 

Entrenamiento 
 

Reunión x 

OBJETIVO 

Aclaración de cuentas y liquidación de Contrato terminados. 

COMPROMISOS ANTERIORES: NA 

DESARROLLO 

Siendo las 2:30 pm se inicia Reunión virtual de la EPS MUTUAL SER con los 
siguientes funcionarios: 

ENTIDAD BENEFICIARIA DE PAGO: HERES SALUD LTDA, 819004134, Sintia 
Bolaño Rangel -Coordinador de Facturacion y Auditoria 

ENTIDAD RESPONSABELE DE PAGO: MARIA RODRIGUEZ MARTINEZ  
ANALISTA DE CUENTAS POR PAGAR  MUTUAL SER EPS 

Se establecen los siguientes puntos. 

1. Se revisa cartera para los contratos #20780, se entrega formato de no 
radicadas para que sea diligenciado por el prestador y formato de respuesta 
de glosas. 

2. IPS enviara formato de no radicadas y glosas diligenciado por contrato con 
el fin de enviar al área encargada para poder cerrar vigencia de liquidación 
de contrato #20780 y enviara subsanación de facturas devueltas al área 
encargada. 



3. EPS legalizar revisar relación de facturas no radicadas soportadas, glosas 
y devoluciones.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. IPS enviara formato de no radicadas y 
glosa diligenciado por contrato con el fin 
de enviar al área encargada para poder 
cerrar vigencia de liquidación de 
contratos #20780. Subsanara 
devoluciones.

HERES SALUD LTDA

1. EPS legalizar revisar relación de facturas 
no radicadas soportadas, glosas y 
devoluciones. MUTUAL SER

ASISTENTES

NOMBRE CARGO FIRMA

Sintia Bolaño Rangel

Coordinador de 
Facturacion y Auditoria

Maria Rodriguez
Analista de cuentas por 

pagar


